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QUY CHE QUAN TRI CONG TY

(Ban hanh kém theo Nghi quyét s6 08.02/NQ-HPQT/2017 ngay 08 thang 02 nam 2017 ctia chu
tich HDQT Codng ty co phan dau tu thwong mai xuat nhap khau Viét Phat)

Chuong |
QUY DINH CHUNG
DPiéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché quan tri ndi bo cong ty cd phan dau tv thwong mai xuat nhap khau Viét
Phat(sau day goi chng la: quy ché) duoc xay dwng theo:

a) Luat doanh nghiép sb 68/2014/QH13

b)Luat chirng khoan s6 70/2006/QH11

c) Quy ché quan tri cong ty ap dung cho cac cdng ty niém yét trén si giao dich chirng
khoan ban hanh kém Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP

2.Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic vé quan tri cng ty c6 phan dau tw throng
mai xuat nhap khau Viét Phat dé bao vé quyén valgi ich hop phép clia c6 dong,
thiét 1ap nhitng chuan muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép clia cac thanh vién
HDQT, tong ban giam doc, ban kiém soat, va can bd quan ly cong ty.

Dbiéu 2. Giai thich thuat ng
1. T viét tt:

Pai hoi dong cd dong PHDCH

CBTT

Cong b6 thdng tin

HDBQT
Hoi dong quan tri

Uy ban chiting khoan Nha nuéc UBCKNN

2. Céc tlr nglr duwdi day dwoc hiéu nhw sau:

1. Nguoi cé lién quan la ca nhan hodc to chirc dwoc quy dinh tai Khoan 34, Diéu 6 Luat
Chtrng khoan.

2. Thanh vién HDQT khong diéu hanh la thanh vién HDQT khdng phai la Giam doc (Téng
giam déc), Pho giam déc (Phé Tong giam doc), KE toan trudng va nhitng can bd quan ly khac
dwoc HDQT bb nhiém.

3. Thanh vién HDQT ddc lap lathanh vién HDQT dap tng cac diéu kién sau:

- Lathanh vién HBQT khong diéu hanh va khéng phai la nguoi co lién quan véi Giam déc
(Tong giam ddc), Phd giam doc (Phé Tong giam doc), KE toan tredng va nhirng can bd quan ly



khac duoc HPQT bo nhiém;

- Khong phai la thanh vién HDQT, Giam déc (Tong giam ddc), Pho Giam doc (Pho Tong
giam déc) clia cac cong ty con, cong ty lién két, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soét;

- Khéng phai la cd dong Ién hodc nguai dai dién clia co dong lon hodc nguoi cé lién quan
clia ¢6 dong Ién cua cong ty;

- Khong lam viéc tai céc t6 chirc cung cap dich vu tw van phap luat, kiém toan cho cong ty
trong hai (02) ndm gan nhat;

- Khong phai la doi tac hoac ngudi lién quan clia dbi tac co gia tri giao dich hang nam vaéi
cong ty chiém tlr ba muoi phan tram (30%) tré Ién tong doanh thu hodc tong gia tri hang hoa,
dich vu mua vao cla cong ty trong hai (02) nam gan nhat.

Chuong 11
CO DONG VA BAI HOI BONG CO BONG
Diéu 3. Quyén va nghia vu cla c6 dong

1. C6 dong c6 day du cac quyén vanghia vu theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van
ban phap luat lién quan va Diéu Ié cbng ty, dac biét |a

a) Quyeén tr do chuyén nhuong cd phan da duwoc thanh toan day di va duoc ghi trong s6 cd
dong cua cong ty, trlr mot so trieong hop bi han ché chuyén nhuong theo quy dinh clia phap luét,
Diéu Ié cong ty va quyét dinh clia DPHDCD;

b) Quyén duoc d6i xtr cong bang. M6i ¢ phan clia ciing mot loai déu tao cho ¢6 dong s&
hitu cac quyén, nghia vu valgi ich ngang nhau. Truong hop céng ty co cac loai cd phan wu déi,
céc quyén vanghia vu gan lién véi cac loai cd phan vu da phai duoc cong bd day du cho cd dong
vaphdi duoc DPHDCD théng qua;

c) Quyeén dugc thdng bao day dd thong tin dinh ky va théng tin bat thuwong vé hoat dong
clia cong ty;

d) Quyén va trach nhiém tham gia cac cuéc hop PHDCD va thuc hién quyén biéu quyét
truc tiép hodc thong qua dai dién duoc Gy quyén hoac thwc hién bo phiéu tir xa;

d) Quyén duoc wu tién mua co phan méi chao ban twong ng véi ty 1é s& hivu ¢ phan trong
cong ty.

2. Cd dong c6 quyén bao vé cac quyén lgi hop phap clia minh. Trong treong hop quyét
dinh cia BHDBCD, quyét dinh cia HDPQT vi pham phap luat hodc vi pham nhitng quyén lgi co
ban ctia ¢d dong theo quy dinh cla phép luat, c6 dong cd quyén dé nghi hdy quyét dinh dé theo
trinh tw, tha tuc phap luat quy dinh. Trwong hop cac quyét dinh vi pham phép luat gay ton hai t6i
cong ty, HDQT, Ban kiém soat, Giam ddc (Tong giam doc) diéu hanh phai dén bu cho cong ty
theo trach nhiém clia minh. C6 dong c6 quyén yéu cau cong ty boi thuong ton that theo quy dinh
cta phap luat.



Diéu 4. Trach nhiém clia ¢d dong Ién

1. C6 dong Ién khong dwoc lgi dung wu thé cia minh gay ton hai dén cac quyén, loi ich cla
cong ty va clia cac co dong khac.

2. C6 dong l6n co nghta vu CBTT theo quy dinh cuia phéap luét.
Diéu 5. Diéu Ié cong ty

Diéu lé cong ty cd phan dau tw thuong mai xuat nhap khau Viét Phat la diéu Ié duoc
DHDBCD thanh Iap thdng qua ngay 18/07/2016

Diéu 6. Cudc hop BHBCD thudng nién va bat thuong

1. Cong ty phdi xay dung va cdng bd trén trang thong tin dién t& cla cong ty quy dinh vé
trinh tw, thl tuc triéu tap va biéu quyét tai PHDCD theo quy dinh cla Luat Doanh nghiép, cac
van ban phéap luat lién quan va Diéu Ié cong ty, gdm cac ndi dung chinh sau:

a) Thong béo veé viéc chot danh sach cd dong cé quyén tham duy hop PHDCD;
b) Théng bao triéu tap PHDCD;

c¢) Cach thtrc dang ky tham dy BPHDCD;

d) Céch thtrc bd phiéu;

d) Cach thirc kiém phiéu, doi véi nhitng van dé nhay cam vanéu co dong cé yéu cau, Cong
ty phai chi dinh t6 chirc doc lap thuc hién viéc thu thap vakiém phiéu;

€) Thong béo két qua kiém phiéu;

g) Cach thirc phan ddi quyét dinh ciia DPHDCD;

h) Lap bién ban BPHDCD;

i) Théng bao quyét dinh BPHDCPD ra cdng chang;

k) Cac van dé khac.

2. Cong ty phai tuan tha day da trinh tw, tha tuc vé triéu tap BHDCD theo quy dinh cla
phap luat, Diéu 1é cong ty va cac quy dinh ndi bd cta cong ty. Cong ty phai CBTT Vvé viéc lap
danh sach co dong c6 quyén tham du hop Bai hoi dong co dong tdi thiéu 20 ngay trwdc ngay
dang ky cudi cuing. Céng ty khong dwoc han ché ¢6 dong tham dv DHDCD, phai tao diéu kién
cho c6 dong thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia DPHDCP hodc bd phiéu bang thu bao dam
khi c6 doéng co yéu cau. Cong ty phai hudng dan thl tuc y quyén va lap gidy Gy quyén cho céac
cO dong theo quy dinh.

3. HPQT hodc nguoi triéu tap DHDCD sip xép chuoeng trinh nghi sw, b tri dia diém va
thoi gian hop ly dé thdo luan vabiéu quyét tirng van dé trong chuong trinh hop DHDCD.

4. Cong ty phai ¢ gang t6i da trong viéc ap dung cac céng nghé théng tin hién dai dé c6
déng c6 thé tham gia vao cac cudc hop PHDCH mdt cach tét nhat, bao gbm hwdng dan ¢6 dong
bd phiéu tlr xa, biéu quyét thong qua hop DHDCD truc tuyén.



5. Hang ndm Coéng ty phai t6 chirc hop DHDCD thwaong nién theo quy dinh clia Luat Doanh
nghiép. Viéc hop DPHDCD thuong nién khong dwgc td chirc dudi hinh thirc 1y y kién cd dong
bang vin ban. Truong hop Bao co kiém todn bao céo tai chinh ndm cong ty ¢ cac khoan ngoai
trlr trong yéu, cong ty dai ching cd thé moi dai dién cong ty kiém toan doc lap du hop Dai hoi
dong cd dong thwong nién.

6. Cong ty quy dinh trong Diéu & cong ty hoic trong cac quy dinh ndi bd cac nguyeén tac,
ndi dung, trinh tw, tha tuc 14y y kién c6 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh ciia DPHDCD.
Truong hop ldy y kién bang vin ban, Cong ty phai dam bao gtri, cong b6 day du tai liéu va dam
bao thoi gian hop ly cho cac c6 dong xem xét tai liéu tredc khi glri phiéu biéu quyét nhu trwong
hop to chirc hop DPHDCD.

Diéu 7. Bao cao hoat dong ciia HBQT tai DPHDCD thuwdng nién

Béo cdo hoat dong ctia HDQT trinh BDHDCD thuong nién t6i thiéu phai bao gdm cac noi
dung sau:

- Banh gia tinh hinh hoat déng cua cdng ty trong nam tai chinh;

- Hoat ddng, thu lao vachi phi hoat ddng cia HPQT vatlrng thanh vién HPQT;
- Téng két cac cudc hop ctiia HDQT vacéc quyét dinh clia HDQT;

- Két qua giam sat d6i véi Giam doc (Téng giam doc) diéu hanh;

- K&t qud giam sat d6i vai cac can bd quén ly khac;

- Céc ké hoach trong twong lai.

Diéu 8. Bao cao hoat dong cuia Ban kiém soat tai DPHDCD thuwong nién

Béo céo hoat dong clia Ban kiém soét trinh DPHDCD thwong nién toi thiéu phai bao gém
cac ndi dung sau:

- Hoat dong, tht lao va chi phi hoat dong clia Ban kiém soat va tirng thanh vién Ban kiém
soét;

- Téng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac quyét dinh clia Ban kiém soét;

- K&t qua giam sat tinh hinh hoat dong vatai chinh cla cong ty;

- KEt qua giam sat doi véi thanh viéen HDQT, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh va céc
can bb quan ly khac;

- Béo céo danh gia su phoi hop hoat dong gira Ban kiém soat voi HDQT, Giam doc (Tong
giam doc) diéu hanh vaco dong.

Chuong 1
THANH VIEN HOI BONG QUAN TRI VA HOI BONG QUAN TRI
Piéu 9. Ung ctr, dé ctr thanh vién HPQT

1. Thong tin lién quan dén cac (ng vién HBQT (trong trwong hop da xac dinh duoc trude



céc (ing vién) dwoc cong b t6i thiéu moi (10) ngay triedc ngay khai mac hop BPHDCD trén trang
thong tin dién tlr clia cong ty dé c6 dong co thé tim hiéu vé cac (ng vién nay trwdc khi bo phiéu.
Thong tin lién quan dén cac (ng vién HDQT duwoc cong b t6i thiéu bao gom:

- Ho tén, ngay thang nam sinh;

- Trinh dé chuyén mén;

- Quatrinh cbng tac;

- Tén céc cong ty ma (ing vién dang nam git chirc vu thanh vién HDQT va céc chirc danh
quan ly khéc;

- Cécloi ich co6 lién quan tdi cong ty (néu co);
- Céc thong tin khac (néu cd).

2. Céc (ng vién HDQT c6 cam két bang van ban veé tinh trung thuc, chinh xac va hop ly
clia cac thdng tin cd nhan dwoc cong b6 va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc
néu dwgc bau lam thanh vién HDQT.

3. Céc c6 dong nadm gilr c8 phan co quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau (06)
thang tinh dén thoi diém chdét danh sach co dong duw hop c6 quyén gdp sO quyén biéu quyét dé dé
clr cac (rng vién HDQT. Viéc dé clr tng vién HDQT ma céc ¢d dong sau khi gop so quyén biéu
quyét c6 quyén dé ctr phai tuan thi cac quy dinh cla phap luat va Biéu Ié cong ty.

4. Trwong hop s6 lugng cac tng vién HDQT théng qua dé ctr va tng cr van khong du s6
lwvong cén thiét, HDQT cd thé dé clr thém (ng vién hodc t6 chirc dé clr theo quy dinh tai Diéu 1é
va Quy ché ndi bo clia cong ty. Co ché HPQT dwong nhiém dé ctr tng vién HDQT duoc cong bo
rd rang va dugc BPHDCD thong qua trwdc khi tién hanh dé cir.

5. Cong ty quy dinh va hwdng dan cu thé cho ¢6 dong viéc bd phiéu bau thanh vién HDQT
theo phuong thirc don phiéu.

Dbiéu 10. Tuv cach thanh vien HPQT

1. Thanh vién HPQT la nhitng ngudi khéng thudc déi twgng ma phép luat va Diéu Ié cong
ty cdm lam thanh vién HDQT. Thanh vién HDQT c6 thé khéng phai la cd dong cuia cong
ty.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri clia mot cong ty khong dwgc dong thoi la thanh vién Hoi
dong quan tri clia trén nam (05) cong ty khac

3. Cong ty can han ché thanh vién HDQT kiém nhiém cac chirc danh quan ly trong b6 may
diéu hanh clia cong ty dé dam bao tinh doc lap ctia HDQT.

4. Chu tich HDQT khéng dwoc kiém nhiém chirc danh Gidm ddc (Téng giam ddc) clia cling
cong ty.

Dbiéu 11. Thanh phan HBQT

1. S6 lvgng thanh vién HPQT it nhat la ba (03) nguoi va nhiéu nhat la muoi mot (11)
nguoi. Co cdu HDQT can dam bao sw can dbi gitra cac thanh vién co kién thirc va kinh nghiém
veé phéap luat, tai chinh valinh vic hoat dong kinh doanh clia cong ty.



2. Co céu thanh vién HPQT can dam bao su can d6i gitra cac thanh vién kiém diéu hanh va
cac thanh vién khong diéu hanh, trong dé toi thiéu mot phan ba (1/3) tong so thanh vién HDQT
phai lathanh vién HDQT khong diéu hanh.

3. Trong trrong hop mot thanh vién bi mat tv cach thanh vién theo quy dinh clia phap luat
va Diéu 1é cong ty, bi cach chirc, mién nhiém hodc vi mot ly do nao d6 khdng thé tiép tuc 1am
thanh vién HDQT, HPQT c6 thé bd nhiém nguoi khac tam thoi lam thanh vién HDQT theo quy
dinh tai Diéu Ié cong ty. Viéc bau méi thanh vién HBQT thay thé phai dugc thuc hién tai
DHDCD gan nhat.

4. Can han ché t6i da thanh vién Hoi dong quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh clia
cong ty dé dam bao tinh doc lap ctia Hoi dong quan tri.

5. Co cau thanh vién Hoi dong quan tri clia cong ty niém yét phai dam bao tdi thiéu 1/3
tong so thanh vién Hoi dong quan tri la thanh vién doc lap.

Diéu 12. Quyén cla thanh vién HBDQT

Thanh vién HPQT c6 day du cac quyén theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép, cac van ban
phap luat lién quan va Diéu Ié cdng ty, dac biét 1a quyén duoc cung cap cac thong tin, tai liéu vé
tinh hinh tai chinh, hoat déng kinh doanh ctia cdng ty va clia cac don vi trong cong ty.

Diéu 13. Tréach nhiém va nghia vu clia thanh vién HBDQT

1. Thanh vién HDPQT phai tuan tha day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla Luat
Doanh nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HPQT co tréch nhiém thuc hién cac nhiém vu ctia minh mdt cach trung thuec,
can trong vi quyén loi toi cao clia cd dong vacla cong ty.

3. Thanh vién HPQT co6 trach nhiém tham dy day dd cac cudc hop clia HDQT vaco y kién
rd rang vé cac van dé dwgc dua ra thao luan.

4. Thanh vién HDQT c6 trach nhiém céng b6 cho cbng ty cac khoan thu lao ma ho nhéan
duoc tlr cac cong ty con, cong ty lién két va céc to chirc khac ma ho la nguoi dai dién phan von
gOp clia cong ty.

5. Céc thanh vién HDQT va nhitng nguoi ¢ lién quan khi thuc hién giao dich cd phan cta
cdng ty phai bao céo Uy ban Chitng khoan Nha nuwéc va thie hién CBTT vé viéc giao dich nay
theo quy dinh cuia phap luat.

6. Cong ty c6 thé mua bao hiém trach nhiém cho céc thanh vién HDQT sau khi ¢6 si¥ chap
thuan ctia DPHDCD. Bao hiém nay khong bao gdbm bao hiém cho nhitng trach nhiém cta thanh
vién HPQT lién quan dén viéc vi pham phap luat va Diéu Ié cong ty.

Diéu 14. Trach nhiém va nghia vu cia HBDQT

1. HDQT phai tuan tha day da trach nhiém va nghia vu theo quy dinh cla Luat Doanh
nghiép, cac van ban phap luat lién quan.

2. HDQT chiu trach nhiém trudc cac ¢d dong vé hoat ddng clia cong ty.



3. HPQT chiu trach nhiém dam bao hoat dong clia cdng ty tuan tha cac quy dinh cla phap
luat, Diéu 1& va cac quy dinh ndi bd clia cong ty, d6i x& binh dang d6i vai tat ca cd dong va ton
trong loi ich cha nguoi cé quyeén lgi lién quan dén cong ty.

4. HDQT xay dung céac quy dinh V& trinh ty, thd tuc dé ct, ng cl, bau, mién nhiém va béi
nhiém thanh vién HDQT vatrinh tw, thd tuc td chirc hop HDQT gbm céc ndi dung chl yéu sau:

a) Trinh ty vatha tuc d& ct, (ng cl, bau, mién nhiém vabai nhiém thanh vién HBQT:
- Tiéu chuén thanh vién HDQT;

- Céch thirc dé clr ngwoi vatng clr vao vi tri thanh vién HDQT clia co dong, nhém cd dong
theo quy dinh ctia phap luat va Biéu lé cong ty;

- Céch thirc bau thanh vién HPQT;

- C4c trudng hop mién nhiém hay b nhiém thanh vién HDQT;
- Théng béo vé bau, mién nhiém, ba nhiém thanh vién HBQT.
b) Trinh tw, tha tuc to chirc hop HDQT:

- Théng bédo hop HDPQT (gom chwong trinh hop, thoi gian, dia diém, cac tai liéu lién quan
va céc phiéu bau cho nhitng thanh vién HDQT khong thé dv hop);

- Diéu kién t6 chirc hop HDQT;

- Céch thirc biéu quyét;

- Céch thirc théng qua nghi quyét cla HPQT;
- Ghi bién ban hop HDQT;

- Théng bao nghi quyét HDQT.

5. HDQT xay dung céac quy dinh vé trinh tw, thd tuc lya chon, b6 nhiém, mién nhiém can
bd quan ly va quy trinh, th tuc phéi hop hoat dong gitra HDQT vai Ban kiém soat va Giam doc
(Tong giam ddc) diéu hanh, gdm cac ndi dung chinh sau day:

a) Trinh tw, tha tuc lva chon, b6 nhiém, mién nhiém can bd quan ly cap cao:
- Céc tiéu chuan dé Iva chon can bd quan ly cép cao;

- Viéc bo nhiém can bo quan ly cap cao;

- Ky hop dong lao dong véi can bd quan ly cap cao;

- C4c trudng hop mién nhiém can bd quan Iy cép cao;

- Thong béo bd nhiém, mién nhiém can bd quan ly cép cao.

b) Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong gitta HDQT, Ban kiém soéat va Giam doc (Tong
giam déc) diéu hanh:

- Tha tuc, trinh ty triéu tap, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop gitra
HDQT, Ban kiém soat va Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh;



- Théng béo nghi quyét ctia HDQT cho Ban kiém soat va Giam ddc (Tong giam ddc) diéu
hanh;

- Céc trvong hop Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh va Ban kiém soat dé nghi triéu tap
hop HPQT vanhirng van dé can xin y kién HBQT;

- B&o cdo clia Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh véi HDQT veé viéc thic hién nhiém vu
vaquyén han duoc giao;

- Kiém diém viéc thwc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khac clia HDQT doi voi
Giam ddc (Tong giam doc) diéu hanh;

- Céc van dé Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh phai bao cao, cung cap thong tin vacéch
thirc thong bao cho HDQT, Ban kiém soat;

- Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sét gitra cac thanh vién HDQT, cac thanh
vién Ban kiém soat va Giam d6c (Tong giam doc) diéu hanh theo cac nhiém vu cu thé cla céc
thanh vién néu trén.

6. HDQT co trach nhiém xay dung co ché danh gia hoat dong, khen thudng va ky luat doi
v@i thanh vién HDQT, Giam ddc (Tong giam doc) diéu hanh vacéc can bd quan Iy khéc.

7. HDQT c06 tréch nhiém bao cdo hoat dong clia HPQT tai DPHDCD theo quy dinh tai O
Quy ché nay.

biéu 15. Hop HDQT

1. HPQT t6 chirc hop moi quy mot (1) 1an theo ding trinh ty dwoc quy dinh tai Diéu 1é va
Quy ché ndi bd clia cong ty. Viéc té chirc hop HDQT, chuwong trinh hop va céc tai liéu lién quan
dugc thdng béo trudc cho cac thanh vién HPQT theo dung thdi han quy dinh cta phap luat va
Diéu Ié cong ty.

2. Bién ban hop HBQT phai duoc lap chi tiét va rd rang. Thu ky va cac thanh vién HPQT
tham gia vao phién hop phai ky tén vao céc bién ban cudc hop. Bién ban hop HPQT phai dugc
lvu gilr theo quy dinh clia phap luat va Diéu Ié cong ty.

Diéu 16. Thu lao ciia HPQT

1. Thu lao clla HBQT duoc DHBCD thong qua hang nam va dwgc cong b theo quy dinh.

2. Trwdng hop thanh vién HDQT kiém nhiém chirc danh trong b6 may diéu hanh ctia cong ty
va céc cong ty con thi thi lao dugc cong bd phai bao gdbm cac khoan luwong, thudng gan voi chic
danh diéu hanh va cac khoan thu lao khac.

3. Thu lao, cac khoan lgi ich khac va chi phi do cong ty thanh toan, cip cho tirng thanh vién
HDQT duoc cong bo chi tiét trong Bao cao thudng nién clia cong ty.

Chuong IV



THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT
Diéu 17. Ung ctr, dé ctr thanh vién Ban kiém soéat
Trir truong hop Diéu l1é cong ty cé quy dinh khéc, viéc (ng ¢, dé cr thanh vién Ban kiém

soat dwgc thuc hién twong tw viéc (ng ctr, dé ctr thanh vién HDQT dwoc quy dinh tai cac Khoan
1, 2, 3 va 5 Biéu 9 Quy ché nay.

Truong hop so lwgng cac (ng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng cr khong di so
lwvgng can thiét, Ban kiém soat dwong nhiém c6 thé dé clir thém (rng vién hodc t6 chirc dé ctr theo
co ché quy dinh tai Diéu & cong ty. Co ché dé clr clia Ban kiém soat dwong nhiém duoc cong bo
rd rang va dugc DPHDCD thong qua trwdc khi ti€n hanh dé cir.

DPiéu 18. Tw cach thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat la nhitng nguoi khdng thudc doi twong ma phép luat va Diéu
|& cong ty cdm lam thanh vién Ban kiém soat. Thanh vién Ban kiém soat phai la nguoi co trinh do
chuyén mon va kinh nghiém. Thanh vién Ban kiém soat c6 thé khong phai la co dong cla cong
ty.

2. Thanh vién Ban kiém soat khong phai la nguoi trong bd phan ké toan, tai chinh clia cong
ty va khong phai la thanh vién hay nhan vién clia cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién kiém
toan cac béo cao tai chinh cta cong ty.

Diéu 19. Thanh phan Ban kiém soat

1. SO lvgng thanh vién Ban kiém soat it nhat la ba (03) nguoi va nhiéu nhat la nam (05)
nguoi. Trong Ban kiém soat co it nhat mot thanh vién la ke toan vién hodc kiém toan vién.

2. Trwdng Ban kiém soét la ngudi cé chuyén mon vé ké toan.

Diéu 20. Quyeén tiép can thong tin clia thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat ¢ quyén ti€p can tat ca cac théng tin vatai liéu lién quan dén
tinh hinh hoat dong clia cong ty. Thanh vién HDQT, Giam doc (Tong gidm déc) diéu hanh vacan
bo quan ly khac cd trach nhiém cung cép céc thong tin theo yéu cau cua cac thanh vién Ban kiém
SO&t.

2. Cong ty xay dung co ché nham hd tro thanh vién Ban kiém soét hoat dong va thuc thi
nhiém vu mét cach c6 hiéu qud theo cac quy dinh cla phap luat va Diéu Ié cong ty.

Diéu 21. Tréach nhiém va nghia vu cta Ban kiém soat

1. Ban kiém soat chiu trach nhiém truéc c¢6 dong clia cong ty vé cac hoat dong giam sét clia
minh. Ban kiém soat co trach nhiém giam sat tinh hinh tai chinh cong ty, tinh hop phap trong cac
hoat dong cua thanh vién HDQT, Giam doc (Tong giam ddc) diéu hanh, can bd quan ly khac, sw
phdi hop hoat ddng gitra Ban kiém soét véi HDQT, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh va cd
déng va cac nhiém vu khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu Ié cong ty nham bao vé quyén
loi hop phap clia cong ty vaco dong.

2. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mét nam, so lugng thanh vién tham du



hop it nhat |a hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soat. Bién ban hop Ban kiém soat dugc
lap chi tiét vard rang. Thu ky va céc thanh vién Ban kiém soat tham dv hop phai ky tén vao céc
bién ban cudc hop. Céac bién ban hop ctia Ban kiém soat phai dwoc lwu gitr nham xac dinh trach
nhiém cUa tirng thanh vién Ban kiém soat.

3. Trong céc cudc hop cua Ban kiém soat, Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién
HDQT, Giam doc (Tong giam dbc) diéu hanh, thanh vién kiém toan ndi bd (néu cd) vakiém toan
vién doc lap tham dv vatra 1oi cac van dé ma céc thanh vién Ban kiém soat quan tam.

4. Trwong hop Ban kiém soat phat hién nhitng hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham
Diéu Ié cong ty clia cac thanh vién HDQT, Giam doc (Tong giam ddc) diéu hanh va céc can bo
quan ly khac, Ban kiém soét phai théng bao bang vin ban voi HDQT trong vong bén muoi tam
(48) gi0, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
Sau thoi han bay (07) ngay ké tlr ngay ra thong bao néu trén, néu ngudi cé hanh vi vi pham khong
chdm dut vi pham va co giai phap khic phuc hau qua, Ban kiém soat c6 trach nhiém béo céo truc
tiép voi UBCKNN Ve van dé nay.

5. Ban kiém soat c6 quyén lya chon va dé nghi DPHDCPD phé chuan td chirc kiém toan doc
lap thuc hién kiém toan céc bao céo tai chinh clia Cong ty.

6. Ban kiém soét chiu trach nhiém béo céo tai DPHDCD theo quy dinh tai 0 Quy ché nay.

Diéu 22. Thu lao clia Ban kiém soat

Hang nam céac thanh vién Ban kiém soat dwgc hwdng thu lao cho viéc thuc hién nghia vu
clia Ban kiém soat. Thu lao cho céc thanh vién Ban kiém soat duoc DHDCD thdng qua. Tong so
thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma cbng ty da thanh toan, cap cho tlrng thanh
vién Ban kiém soat dwoc cong bo trong Béo cédo thuong nién clia cong ty vacho cac co dong.

Chuong V

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY, CAC TIEU BAN HPQT VA THU KY
CONG TY

Diéu 23. Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. HPQT c6 trach nhiém xay dung va ban hanh Quy ché ndi bd vé quéan tri cong ty. Quy
ché noi bd vé quan tri cong ty khdng duoc trai vi cac nguyén tac va quy dinh hién hanh vé quéan
tri cong ty. Quy ché ndi bd dwgc cong bd trén trang thong tin dién t& clia cong ty. Quy ché ndi bd
Ve quan tri cong ty gém cac ndi dung chi yéu sau:

a) Trinh tw, thu tuc vé triéu tap vabiéu quyét tai PHDCD;

b) Trinh tu, thd tuc dé ct, ng ctt, bau, mién nhiém vaba nhiém thanh vién HDQT;
c) Trinh tw, thd tuc to chirc hop HDQT;

d) Trinh tw, tha tuc lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém céan bd quan ly;

d) Quy trinh, thu tuc phdi hop hoat dong gitra HDQT, Ban kiém soat va Gidm déc (Tong
giam doc) diéu hanh;



e) Quy dinh vé danh gia hang nam ddi voi hoat dong, khen thudng vaky luat déi véi thanh
vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Téng giam ddc) diéu hanh va céc can bd quan
ly khéc;

g) Quy trinh, thl tuc vé viéc thanh 1ap va hoat dong ctia céc tiéu ban thudc HDQT.

Piéu 24. Céactiéu ban ciia HBQT

1. HPQT can thanh 18p céc tiéu ban dé hd tro hoat dong clia HDQT, bao gom tiéu ban
chinh sach phét trién, tiéu ban nhan s, ti€u ban lrong thudng va cac tiéu ban dac biét khac theo
nghi quyét clia BPHDCD.

2. Tiéu ban nhan su vatiéu ban lvong thudng phai co it nhat mot (01) thanh vién HDQT
doc 1ap lam trwdng ban.

3. HPQT quy dinh chi tiét vé viéc thanh 1ap, trach nhiém cla cac ti€u ban vatrach nhiém
clia tirng thanh vién.

4. Treong hop cac cong ty khong thanh lap cac tiéu ban thi HDQT cir thanh vién HDQT
doc lap phu trach riéng vé tirng van dé nhv lvong thuwdng, nhan su.

Diéu 25. Thu ky cong ty

1. D& ho tro cho hoat dong quan tri cong ty dwoc tién hanh mdt cach cé hiéu qua, HDQT
phai chi dinh it nhat mét (01) nguwoi lam Thu ky cong ty. Thu ky cdng ty phai la nguoi ¢ hiéu
biét v& phéap luat. Thu ky cong ty khong dugc dong thoi lam viéc cho cong ty kiém todn dang
thure hién kiém toan cac béao cao tai chinh clia cong ty.

2. Vai trd vanhiém vu ctia Thu ky cong ty bao gom:

- Chuan bi cac cudc hop HPQT, Ban kiém soat va DHDCD theo yéu cau clia HDQT hodac
Ban kiém soat;

- Tu van veé thi tuc cla céac cudc hop;
- Tham dv céc cudc hop;
- Bam b&o céc nghi quyét ctia HDQT phu hop véi luat phap;

- Cung cdp céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop HPQT va cac thong tin khac cho
thanh vién HDQT va thanh vién Ban kiém soat.

3. Thuw ky codng ty c6 tréach nhiém bdo mat thong tin theo cac quy dinh cuta phap luat va
Diéu Ié cong ty.

Diéu 26. Bao tao vé quan tri cong ty

Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc (Tong giam doc) diéu hanh, Thu
ky cong ty clia Cong ty phai tham gia cac khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cac co s¢ dao tao
duwoc Uy ban Chitng khoan Nha nwéc cong nhan.

Diéu 27. Tham dyw DPHDCD cua kiém toan vién doc lap

Kiém toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai dwgc moi dv hop DPHDCD thuong



nién dé phat biéu y kién tai DPHDCP vé cac van dé lién quan dén Béo céo tai chinh nam trong
treong hop Béo cdo kiém toan cd cac khoan ngoai trir trong yéu.

Chuong VI
NGAN NGUA XUNG BOT LOI ICH

Diéu 28. Tréach nhiém trung thuc va tranh cac xung dot vé quyén loi cla cac thanh
vién HDQT, Ban kiém soat, Giam ddc (Tong giam ddc) diéu hanh, can bd quan ly khac

1. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh, can
bd quan ly khac phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép, cac
van ban phap luat lién quan.

2. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc (T6ng giam doc) diéu hanh, can
bd quan ly khac va nhitng ngudi lién quan téi cac thanh vién nay khong dwoc phép st dung
nhitng co hdi kinh doanh cé thé mang lai lgi ich cho cong ty vi muc dich ca nhan; khong dwoc s
dung nhitng thong tin c6 dwoc nho chirc vu clia minh dé tw lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich clia
t0 chirc hoac ca nhan khac.

3. Thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc (Tong giam doc) diéu hanh va
cén bd quan ly khéc cé nghia vu théng bédo cho HPQT céc giao dich gilra cong ty, cong ty con,
cong ty do Cong ty nam quyén kiém soét trén 50% trd |én von diéu 18 véi chinh thanh vién dé
hoac véi nhitng ngudi cé lién quan t¢i thanh vién dé theo quy dinh cta phap luat. B&i véi cac
giao dich cla cac doi twong trén do Dai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan tri chap thuan.
Cong ty phai thuc hién CBTT veé nghi quyét BPHDCPB hodc nghi quyét HDQT thdng qua cac giao
dich néu trén trong thdi han hai muoi bdn (24) gio trén trang thdng tin dién t& clia cong ty vabao
céo Uy ban Chitng khoan Nha nuéc.

4. Cong ty khdng duoc cap cac khoan vay hoac bao 1anh cho céc thanh vién HPQT, thanh
vién Ban kiém soat, Giam doc (Tong giam ddc) diéu hanh, can bd quan ly khac va nhirng nguoi
c6 lién quan t6i thanh vién néu trén, trir khi BPHDCP c¢6 quyét dinh khac.

5. Thanh vién HDQT khéng duwoc biéu quyét déi voi cac giao dich mathanh vién dé hoac
nguai c6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc giao dich malgi ich vat chat hay phi
vat chét cta thanh vién HDBQT dé chwa dugc xac dinh. Cac giao dich néu trén phai duoc cong bo
trong Béo cao thwong nién clia cong ty.

6. Céc thanh vién HDQT, thanh vién Ban kiém soat, Giam déc (Tong giam ddc) diéu hanh,
can bd quan ly khac va nhirng ngudi cé lién quan téi cac thanh vién néu trén khdng dwoc st dung
cac thong tin chwra dugc phép cong bd clia cong ty hodc tiét 16 cho ngwai khac dé thwc hién cac
giao dich co lién quan.



Diéu 29. Giao dich v&i nguoi co lién quan

1. Khi tién hanh giao dich vai nhitng nguoi 6 lién quan, Cong ty phai ky két hop dong bang van
bén theo nguyén téc binh dang, tw nguyén. Ndi dung hop dong phai rd rang, cu thé va CBTT cho ¢f
ddéng khi cé yéu cau.

2. Cong ty 4p dung cac bién phap can thiét dé ngan nglra nhirng nguoi cé lién quan can
thiép vao hoat déng clia cdng ty va gay ton hai cho lgi ich ctia cong ty thdng qua viéc kiém soét
cac kénh mua, ban hang hoa ctia cong ty hay Iling doan gia ca.

3. Cong ty &p dung céac bién phéap can thiét dé ngan ngira cd déng va nhitng nguoi cé lién
quan tién hanh céc giao dich lam that thoat von, ta sn hodc cac ngudn lwc khac cla cong ty.
Cong ty khong dwoc cung cép cac khoan vay hoéc bao Ianh cho céc ¢d dong va nhirng ngudi co
lién quan.

Piéu 30. Giao dich vai co dong,ngudi quan ly doanh nghiép va nguoi cé lién quan cla
cac doi twgng nay

1. Cong ty khong duoc cung cép cac khoan vay hoéc bao 1anh cho co déng la ca nhan va
ngudi cé lién quan clia c6 dong do la ca nhan, trlr tredng hop coéng ty dai ching la td chirc tin
dung.

2. Trlr trwong hop cac giao dich dwgc Dai hodi dong c6 dong chap thuan, cong ty khong
duoc thuc hién cac giao dich sau:

a) Céc khoan vay hodc bao 1anh cho cac Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién,
giam doc( Tong giam doc) cac ngwai quan ly khac, to chirc ¢ lién quan clia cac doi tvgng nay.

b) Giao dich dan dén téng giatri giao dich c6 gia tri tir 35% tr& |én tdng gia tri ghi trén béo
cdo tai chinh gan nhat gilra cong ty va cac doi twgng sau:

- Thanh vién hdi dong quan tri, Kiém soéat vién, Giam doc (Téng giam dbc), cac ngudi quan
ly khac va cac nguoi ¢b lién quan cla ddi twgng nay

- CO dong, nguoi dai dién Gy quyén cla co dong so hitu trén 10% tong von cd phan phd
théng clia cong ty vanhitng nguoi ¢ lién quan cua ho.

3. HOi dong quan tri chap thuan hop dong co gia tri nhd hon 35% tong gia tri tai san ghi
trén bao cao tai chinh gan nhat hoac mot ty 1é khac nhé hon quy dinh tai Diéu Ié cong ty.

Diéu 31. Bam bao quyén hop phap cla cac bén cé quyén loi lién quan dén cong ty

1. Cong ty phai ton trong quyeén lgi hop phap cla cac bén c6 quyeén lgi lién quan dén cong
ty bao gbm ngan hang, chl ng, nguoi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung cép, cong dong va
nhi*ng ngudi khac c6 quyén lgi lién quan dén cong ty.

2. Cong ty can hgp tac tich cuc véi nhitng ngudi c6 quyeén loi lién quan dén cong ty théng
quaviéc:

a) Cung cap day du thong tin can thiét cho ngan hang va chl ng dé gilp ho danh gia vé tinh
hinh hoat ddng vatai chinh clia cong ty va dua ra quyét dinh;



b) Khuyén khich ho dwa ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh hinh tai chinh va
cac quyét dinh quan trong lién quan t¢i lgi ich cla ho théng qua lién hé truc tiép véi HDQT, Ban
kiém soat, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh.

3. Cong ty phai tuan tha cac quy dinh vé lao ddng, mdi trvong, hoat dong co trach nhiém
V(@i cong dong vaxa hdi.
Chuong VI
BAO CAO VA CONG BO THONG TIN
Dbiéu 32. Nghfavu CBTT

1. Cbng ty c6 nghia vu cdng bd day du, chinh xac va kip thoi thdng tin dinh ky va bat
thwong vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh vatinh hinh quéan tri cong ty cho co
dbng va céng chang. Thong tin va cach thirc CBTT duogc thuc hién theo quy dinh cla phép luat
va Diéu Ié cong ty. Ngoai ra, Cong ty phai cong bd day du, chinh xac vakip thoi cac thdng tin
khac néu céc thdng tin d6 c6 kha nang anh huéng dén gia chirng khoan va anh huéng dén quyét
dinh cla c6 dong va nha dau tuw.

2. Viéc CBTT duwoc thuc hién theo nhitng phwong thirc nham dam béo ¢ dong va cong
chling dau tw cé thé tiép can mdt cach céng bang. Ngon tir trong CBTT can r6 rang, dé hiéu va
trénh gay hiéu 1am cho c6 dong va cong ching dau tuw.

Dbiéu 33. CBTT vé quan tri cong ty

1. Cong ty phai CBTT Vé tinh hinh quan tri cong ty tai cdc ky BPHDCP thudng nién va
trong Bao céo thudng nién ctia cdng ty theo quy dinh cla phap luat vé chirng khoan vathi truong
chirng khoan.

2. Cong ty c6 nghia vu bao cao dinh ky sau (06) thang va CBTT vé tinh hinh quan tri cong
ty theo quy dinh cla phap luat vé chiing khoan vathi truong chirng khoan.

Diéu 34. Cong bd thong tin vé thu nhap ctia giam doc( Téng giam doc)

Tién lvong cla giam déc( Tong giam ddc) va ngudi quan ly khac phai duoc thé hién thanh
muc riéng trong Bao cao tai chinh hang nam cutia Cong ty va phai bao cao Dai hdi dong co dong
tai cudc hop thuong nién.

Diéu 35. Trach nhiém vé bao cao va CBTT clia thanh vién HPQT, thanh vién Ban
kiém soat, Giam doc (T6ng giam déc) diéu hanh

Ngoai cac trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 28 Quy ché nay, thanh vién HDQT, thanh
vién Ban kiém soat, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh co trach nhiém bao cao va CBTT vé
giao dich trong céc truong hop sau:

1. Céc giao dich gifra cdng ty v&i cong ty ma céc thanh vién néu trén [a thanh vién sang lap
hodc la thanh vién HDQT, Giam doc (Tong giam doc) diéu hanh trong thoi gian ba (03) nam
truoc.



2. Cac giao dich gilra cbng ty v@i cong ty trong dé nguoi lién quan cla cac thanh vién néu
trén lathanh viéen HDQT, Giam doc (Téng giam déc) diéu hanh hodc c6 dong 16n.

3. Céc giao dich c6 thé mang lai lgi ich vat chat hodc phi vat chat doi véi cac thanh vién
néu trén.
Chuong VII
GIAM SAT VA XU LY VI PHAM
Diéu 36. Giam sat
Cong ty, cac to chirc va ca nhan cd lién quan phai chiu s gidm sat vé quan tri cong ty clia
UBCKNN va céc co quan c6 thdm quyén khac theo quy dinh clia phap luét.
Dbiéu 37. X ly vi pham
Cong ty, cac t6 chirc va ca nhan co lién quan vi pham hoéc khong thuc hién quy dinh tai
Quy ché nay tuy theo tinh chat, mirc dd bi x& phat vi pham hanh chinh hodc bi truy ciru trach
nhiém hinh sy theo quy dinh cta phéap luat.
Chuong V111
TO CHUC THUC HIEN
DPiéu 38. T6 chirc thuc hién
1. Quy ché nay gobm c6 tam (08) chuong va ba muwoi tam (38) diéu.
2. Cong ty c6 thé trinh HDQT xem xét dé sra ddi bo sung Quy ché nay cho phu hop voéi
phap luat vatinh hinh hoat dong thuc té clia cong ty.
3. Céc thanh vién HDQT, ban kiém soét, tong giam ddc diéu hanh, cac can bd quan ly, cac
don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

TM. HOI BPONG QUAN TRI
CHU TICH

NGUYEN VAN BiNH



