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QUY CHE TO CHUC
PAI HOI BONG CO BONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY cO PHAN PAU TU THUONG MAI XUAT
NHAP KHAU VIET PHAT

- Can ctr Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 thong qua ngay 26/11/2014;

- Can ck Luat ching khoan ctia Nwéc CHXHCN Viét Nam va cac van ban
hwéng dan thi hanh;

- Can clr Diéu & to chirc va hoat dong clia Cong ty ¢6 phan Bau tv Thuong mai
Xuat nhap khau Viét Phét.

Dai hoi dong c6 dong thuong nién ndm 2018 clia Cong ty ¢ phan Dau tu Throng mai
Xuét nhap khdu Viét Phat (VIET PHAT) duoc t6 chirc va thyc hién theo Quy ché td
chirc sau day:

Piéu 1. Muc dich

- Dam bao trinh tu, nguyén tic (ng xu, biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong thuong
nién clia Cong ty c6 phan Dau tv Thuong mai Xudt nhap khau Viét Phét dién ra

ding quy dinh va thanh cong tot dep.
- Céc nghi quyét clia Pai hoi dong co dong thé hién y chi théng nhat cla Dai hoi
dong co dong, dap rng nguyén vong quyén lgi clia cd dong va ding phap luét.
Diéu 2. B6i tvong va pham vi

- D0i twgng: Tat cd cac Dai biéu, dai dién theo Uy quyén tham dy Bai hdi dong co
déng thuong nién VIET PHAT déu phai chdp hanh, tuan tha cac quy dinh tai Quy
ché nay, Diéu I8 VIET PHAT va quy dinh hién hanh clia phép lut.



- Pham vi ap dung: Quy ché nay dwgc st dung cho viéc td chirc hop Dai hdi dong co6
doéng thwong nién ndam 2018 clia Cong ty ¢d phan Dau tw Thueong mai Xuat nhap
khau Viét Phéat.

biéu 3. Piéu kién tién hanh Bai hoi déng c6 dong (Theo Diéu 19 Diéu & VIET
PHAT)

- Pai hoi dong c6 dong dwoc tién hanh khi ¢d s6 co dong du hop dai dién cho it nhét

51% cb phan cé quyén biéu quyét.

- Truong hop khong c6 du s6 lvgng dai bi€u can thiét trong vong ba muwoi phat ké tir
thoi diém an dinh khai mac dai hoi, dai hoi phai duoc triéu tap lai trong vong ba
muoi ngay ké tir ngay du dinh to chirc Dai hdi dong c¢d dong lan thi nhat. Dai hoi
dong cod dong triéu tap lai chi dwoc tién hanh khi cé thanh vién tham du la céc cd
dong va nhitng dai dién duoc uy quyén dv hop dai dién cho it nhat 33% cd phan ¢

quyén biéu quyét.

- Truong hop dai hoi lan thir hai khong dwoc tién hanh do khong cé dd so dai bi€u
can thiét trong vong ba muoi phit ké tlr thoi diém an dinh khai mac dai hoi, Pai hoi
dong cb dong lan thir ba cé thé dwoc triéu tap trong vong hai muoi ngay ke tir ngay
dv dinh tién hanh dai hoi lan hai, va trong trvong hop nay dai hdi dwoc ti€én hanh
khong phu thudc vao sd lvgng c6 dong hay dai dién uy quyén tham du va duoc coi
lahop 1é vaco quyén quyét dinh tat ca cac van dé ma Dai hdi dong cd dong lan thiv

nhét c6 thé phé chuan.

Diéu 4. bai biéu tham dv Dai hoi dong co dong

1. Céc c6 dong cta VIET PHAT va nguoi dai dién theo Gy quyén ctia c6 dong s&
hitu c6 phan c6 quyén bi€u quyét (theo danh sach cd dong dang ky cudi cung
ngay 30/03/2018) déu c6 quyén tham dy Pai hdi déng co dong;

2. Co dong varhoac dai dién theo Gy quyén sau day duogc goi la “Dai biéu™ khi
vao phong Dai hoi phai c6 mat ding thoi gian quy dinh valam thi tuc dang ky
v@i Ban t0 chirc Pai hoi;

3. Trong thoi gian dién ra Dai hdi déng c6 doéng, Pai biéu phai tuan tha theo su

hwéng dan ctia Boan Chi tich, tng x& van minh, lich sw va gitt trat tw Dai hoi;



4. Cac Dai biéu phai gitt bi mat, thuc hién ding ché do si dung va bdo quan tai

liéu, khdng sao chép, ghi am dwa cho nguoi ngoai Pai héi khi chra dugc Boan
Chu tich cho phép;

5. Khong hut thube 14 trong phong Dai hoi;

6. Khong néi chuyén riéng, khéng st dung dién thoai di dong trong ltc dién ra Dai

hoi, tat ca cac may dién thoai di dong phai duoc tat hodc khong dé chudng.

Piéu 5. Boan Chu tich

1. Boan Cha tich gdm 05 ngui, bao gdm 01 Cha tich va 04 thanh vién. Chu tich

Ho6i dong Quan tri la Cha tich Doan Chu tich va la Chu toa Pai hdi dong co
déng thwdng nién ndm 2018 clia VIET PHAT.

Nhiém vu ctia Boan Chu tich:

a

d.

e.

Diéu hanh cac hoat dong cla Pai hdi dong co dong theo Chuwong trinh clia
Ho6i dong Quan tri (HDQT) dwoc Pai hoi dong c6 dong biéu quyét thong
quatai dai hoi;

Huwdng dan cac Pai biéu va Pai hoi thao luan cac ndi dung cé trong chuong
trinh;

Trinh du thao, két luan nhitng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét;
Tra 101 nhitng van dé do Dai hdi yéu cau;

Giai quyét cac van dé phat sinh trong su6t qué trinh Bai hoi.

Nguyén tic l1am viéc ctia Boan Chu tich:

Poan Cha tich 1am viéc theo nguyén tac tap thé, tap trung dan chd, quyét dinh

theo da so.

Diéu 6. Ban Thu ky bai hoi

1.

Ban Thu ky clia Pai hoi bao gdm 02 ngu¢i do Chu toa gidi thiéu (thdng qua

Ban T0 chirc Dai hoi); Chiu trach nhiém truéc Doan Chu tich, Dai hodi dong co

dong vé nhiém vu cia minh vaduwéi su diéu hanh clia Boan Chu tich.

Nhiém vu cla Ban Thu ky:

a. Gilp Doan Ch tich kiém tra tw cach Dai bi€u dw hop (khi can thiét);



b. HO6 trg Poan Chu tich cong b6 du thdo cac van kién, két luan, Nghi quyét
clia Dai hoi va glri thong béo clia Boan Chu tich dén céac Pai biéu khi duoc
yéu cau;

c. Tiép nhan, ra sod Phiéu thdo luan, cac y kién cla Pai biéu, chuyén Poan
Cha tich quyét dinh;

d. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién Dai hoi va céc vén dé

da dwoc théng qua hodc con luu y vao Bién ban Dai hoi;

e. Soan thao Nghi quyét vé céc van dé duoc thong qua tai Dai hoi.

DPiéu 7. Ban kiém tra tw cach Dai biéu

1.

Ban kiém tra tw cach Dai biéu ctia Dai hdi gdm 03 nguoi, bao gom 01 Trudng
Ban va 02 thanh vién. Ban kiém tra tw cach Dai biéu chiu trach nhiém trwéc
Doan Cha tich, Dai hdi ddng c6 dong vé nhiém vu ctia minh.

Nhiém vu cla Ban kiém tra tw cach Dai biéu:

Ban kiém tra tw cach Pai biéu cta Pai hdi co trach nhiém kiém tra tw cach va
tinh hinh co dong dén du hop.

Trudng Ban kiém tra tw cach Dai bi€u bao cao véi Bai hdi dong co dong tinh
hinh co6 dong du hop. Néu cudc hop ¢ di so lvong Pai bi€u dy hop dai dién it
nhéat 51% sO ¢d phan c6 quyén biéu quyét tham du thi cudc hop Pai hdi dong co
dong VIET PHAT duoc tién hanh.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

1.

Ban kiém phiéu cta Pai hdi gdm 03 nguoi, bao gdm 01 Truwdng Ban va 02

thanh vién do Chu toa gigi thiéu (thong qua Ban To chirc Dai hoi) va duoc Dai

hdi biéu quyét tin nhiém.

Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:

- Ban kiém phi€u phai lap Bién ban ki€ém phi€u va chiu trach nhiém truéc
Doan Cha tich, Dai hdi ddng co dong khi thic hién nhiém vu clia minh;

- Xéc dinh chinh xac két qua biéu quyét tai Dai hoi;

- Nhanh chéng thong béo két qua kiém phiéu cho Ban Thu ky;

- Thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh tai Quy ché nay.
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Xem xét va bao cdo Dai hoi nhitng truong hop vi pham thé & biéu quyét,

bau ctr hoac don thr khi€u nai vé két qua kiém phiéu.

Piéu 9. Thao luan tai Pai hoi

1. Nguyeén téc:

Viéc thao luan chi dwgc thue hién trong thoi gian quy dinh vathubc pham vi
céc van dé trinh bay trong chuong trinh ndi dung Dai hoi dong co dong;

Dai bi€u cd y kién dang ky ndi dung vao Phiéu thdo luan va chuyén cho Ban
Thu ky;

Ban Thu ky s& sap xép cac Phiéu thao luan ctia Pai biéu theo thi tw ding ky
va chuyén Ién cho Doan ch tich;

Dai bi€u khi can phét biéu hodc tranh luan thi gio tay, chi khi dvgc Doan
Chu tich nhét tri méi duoc phét biéu. Moi Pai biéu phat biéu khong qua 03

phdt, ndi dung can ngan gon, tranh trang |p.

2. Giai dap y kién cla cac Dai biéu:

Trén co s& Phiéu thdo luan cta Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chu
toa chi dinh sé giai dap y kién cta Dai biéu;
Truong hop do gigi han vé thoi gian to chirc, cac cau hoi chua duoc tra 10i

truc tiép tai Dai hoi sé dwoc VIET PHAT tra 10i truc tiép bang van ban.

Diéu 10. Biéu quyét thong qua cac van dé

1. Nguyeén téc:

Téat cd cac van dé trong chuong trinh va ndi dung hop cuta Pai hdi déu phai
duoc Dai hdi dong ¢ dong thdo luan cong khai vatién hanh biéu quyét cong
khai bang thé biu quyét hoc bo phiéu kin bang phiéu biéu quyét.

Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét dwoc VIET PHAT in, dong dau treo va
gUri truc ti€p cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bo tai liéu tham dy DPHDCD).
Moi dai biéu dugc cdp Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét. Trén Thé biéu
quyét va Phiéu biéu quyét c6 ghi rd ma sd dai biéu, ho tén, so ¢6 phan s

htru vanhan Gy quyén duoc biéu quyét cla dai biéu do.



- Hinh thirc biéu quyét thong qua cac van dé tai Dai hdi dong cd dong thuong

nién nam 2018 nhwv sau:

+ Biéu quyét bang hinh thicc gio Thé biéu quyét: hinh thic nay duoc dung dé
thong qua céac van dé nhu: Chuong trinh Bai hdi; Quy ché lam viéc tai Dai
hdi; thdng qua Bién ban Bai hoi, Nghi quyét Pai hdi va cac ndi dung khac tali
Dai hoi (néu co);

+ Biéu quyét bang hinh thic dién vao Phiéu biéu quyét: hinh thirc nay dwoc
dung dé thong qua cac ndi dung to trinh Dai hoi, duoc xac dinh va ghi rd

trong tirng phiéu biéu quyét giri cho moi ¢ dong.
2. Céchthirc biéu quyét:

- Dai biéu thuc hién viéc biéu quyét dé Tan thanh, Khong tan thanh hodc
Khong y kién mot van dé duogc dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cach gio
cao Thé biéu quyét hoac dién cac phuong an lya chon trén Phiéu biéu quyét
twong ng voi cac ndi dung can biéu quyét theo quy dinh tai Khoan 2 Biéu
nay.

- Khi biéu quyét bang hinh thitc gio cao Thé biéu quyét, mit trudc clia Thé
biéu quyét phai dwoc gio cao hwdng vé phia Doan Chi toa. Truwong hop dai
biéu khong gio Thé biéu quyét trong ca ba lan bi€u quyét Tan thanh, Khong
tan thanh hodc Khong y kién clia mot van dé thi duoc xem nhu biéu quyét
tan thanh van dé dé. Truong hop dai bi€u gio cao Thé biéu quyét qua mot
lan trong tong s ba lan biéu quyét Tan thanh, Khéng tan thanh hodc Khong
y kién cta mot van dé thi duoc xem nhu viéc biéu quyét cho van dé dé la
khéng hop 18. Theo hinh thic bi€u quyét bang gio Thé biéu quyét, Thanh
vién Ban kiém phiéu/Ban kiém tra tw cach dai biéu danh dau ma dai biéu va
sO phiéu biéu quyét twong tng cla tirng c¢d dong Tan thanh, Khong tan

thanh, Khéng y kién, Khong hop I€.

- Khi biéu quyét bang hinh thirc dién vao Phiéu biéu quyét, D6i véi tirng ndi
dung, dai biéu chon mot trong ba phwong an “Tan thanh”, “Khéng tan
thanh”, “Khéng c6 y kién” duoc in san trong Phiéu biéu quyét bang cach

danh dau “X” hodc “v"” vao 6 minh chon.



Truong hop Dai biéu hodc nguoi dugc Gy quyén du hop dén sau khi viéc bo
Phiéu Biéu Quyét két thiic van duoc ding ky dai biu va biéu quyét véi
nhitng van dé phat sinh sau khi Dai biéu dé dang ky dai biéu nhwng khong
duoc phép tham gia biéu quyét nhitng van dé da dwoc bd phiéu xong. Trong
treong hop nay hiéu luc cla nhitng biéu quyét da tién hanh khong bi anh

hwéng.

Sau khi hoan tat tat ca ndi dung can biéu quyét cla Dai hoi, dai biéu gi
Phiéu bi€u quyét vé thung phiéu kin da dwgc niém phong tai Pai hoi theo
hwdng dan clia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai co chit ky va ghi ro

ho tén cla dai biéu.

. Phiéu biéu quyét hop lé:

Phiéu do Ban t0 chtrc phat ra

Khong cd gach x0a, cao, stra chira, rach nat... khong ghi thém ndi dung biéu
quyét nao khéc. Khi ¢6 bd sung ndi dung thi ghi ding so thi tw ctia noi
dung can biéu quyét theo yéu cau clia Ban to chirc.

Ky vaghi day di ho tén cla Dai biéu tham du.

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung biéu quyét Ia hop 1€ khi Dai biéu danh dau
chon mot (01) trong ba (03) tinh trang bi€u quyét cia ndi dung d6. Noi dung
biéu quyét khéng hop 1€ 1andi dung khong ding theo quy dinh ctia ndi dung
biéu quyét hop Ié.

. Phiéu biéu quyét khéng hop lé:

Tu ghi thém noi dung khéac vao phiéu biéu quyét

Khong ky vaghi day du ho tén clia Dai biéu.

Phiéu biéu quyét khéng theo mau in san ctia Ban t6 chirc phat ra, phiéu
khéng c6 dau do ctia VIET PHAT hodc bi tdy xda, cao, stra chira, viét thém
ndi dung khac ngoai quy dinh cho phiéu biéu quyét, khi do tat ca cac noi

dung biéu quyét trén phiéu biéu quyét lakhong hop l€.

. Thé 1é biéu quyét:

Céc van dé can lay biéu quyét tai Dai hoi chi dwoc thong qua khi dat duoc ty
I& biéu quyét dong y cla it nhat 51% sb ¢6 phan c6 quyén biéu quyét tham
dv Bai hdi.



- D0i voi cac ndi dung sau thi phai duoc sd co dong dai dién trén 65% tong so
Phiéu Biéu Quyét clia tat ca Pai Bi€u dv hop biéu quyét “tan thanh”: Loai
cO phan, vatong sb co phan cla tirng loai; Thay d6i nganh nghé valinh vuc
kinh doanh; Thay doi co cau t6 chirc quan ly cong ty; Dy an dau tw hoac ban
tai san co gia tri bang hoic 16n hon 35% téng gia tri tai san duoc ghi trong
béo céo tai chinh gan nhat cla cong ty; to chic giai thé cong ty; Cac van dé
khac do Biéu 1€ quy dinh.

Diéu 11. Bién ban, Nghi Quyét hop Dai hdi dong c6 dong

Bién ban hop va Nghi quyét ctia Dai hdi dong c6 dong phai duoc doc va thong

qua trwdc khi bé mac Bai hoi.
Diéu 12. Thi hanh Quy ché

Dai biéu du hop Dai hdi phai chap hanh nghiém chinh Quy ché to chirc Dai hoi
dong c6 dong. Pai biéu vi pham Quy ché nay thi tuy theo mirc do cu thé, Poan
Chu tich s& xem xét va co hinh thirc xt ly theo Diéu 18 VIET PHAT va Luat
Doanh nghiép.

Quy ché nay gom 12 Diéu va co6 hiéu lvc ngay sau khi dwoc Pai hdi dong cd dong
VIET PHAT biéu quyét théng qua.

TM. HOI BONG QUAN TRI
CHU TICH
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Nguyén Van Binh



